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1. Tarayıcınızdan https://auebys.altinbas.edu.tr/enVision/Login.aspx adresine giriş yapınız. 

Karşınıza gelen ekrandan kullanıcı adı ve şifrenizi size verilen kurumsal e posta adresinizin 

kullanıcı adı ve şifresi ile giriş yapınız. (Kullanıcı adınız isim.soyisim şeklinde olmalıdır.) 

 

 

2. Standart kullanıcılar sadece gelen evrakı imzalar veya bir evrak eklemek için “Giden Evrak” 

modülünden “Harici Kurum içi Giden Evrak” butonunu kullanırlar. 

3. Size gelen bir evrak ana sayfa da “Görevlerim” bildirim alanından gelmektedir. İlgili alanda 

bekleyen evrakınız var ise tıklayıp sağ alt köşede beliren imzala butonu yardımı ile E imza 

yardımı ile evrakınızı imzalayabilirsiniz. 

 

 

 

 

 

4. Herhangi bir dilekçe yazmak için ise sol menüden “Giden Evrak” modülüne tıklanır. 

 

https://auebys.altinbas.edu.tr/enVision/Login.aspx
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5. Karşınıza gelen ekrandan Evrakımızı “PDF” veya “Word” dokumanı şeklinde ekleyebilirsiniz. 

 

 
 

6. Gönderilen makam bölümüne ise bağlı bulunduğunuz Birim veya Fakülte/Yüksekokul/Enstitü 

herhangi birini seçebilirsiniz. Şekilde arama butonu ile biriminizi arayabilir ve seçilenleri ekle 

butonuna tıklayarak ekleyebilirsiniz. 
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7. İmzalayacak kullanıcılar olarak yine biriminizin veya Fakülte/Yüksekokul/Enstitü yetkilisini 

veya kişileri ayrı ayrı seçip ekleyebilirsiniz.  

 

 

 

8. Son adımda ıslak imza ile belge iletecekseniz 1. Adı seçilmeli eğer E imza kullanıyorsanız 2. 

Adımı kullanarak belgenizi imzalayarak bir üst makama iletebilirsiniz. 
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9. E- imza kullanacak iseniz kurum aracılığıyla destek@altinbas.edu.tr e-posta adresimize 

talepte bulunabilir veya acil imzalamanız gereken durumlarda “Turktrust” firmasından acil 

temin edebilirsiniz. (İlgili kurumun adresi: Zuhuratbaba Mah. İncirli Cad. Akyüz İş Merkezi 

No:1 K:4 D:36-37 

BAKIRKÖY / İSTANBUL Google Map: https://goo.gl/maps/VQuGcRA6Sdq)  
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