B INBAS gj}
NI TESI %%

BILGI TEKNOLOJILERI
DAIRE BASKANLIG|

DESK SISTEM KULLANIM KILAVUZU




1. Sisteme Giris

(XXX XXX

4 ALTINBAS | 70
UNIVERSITESI .4

Yeni Sekme X @ AnaSayfajAl X [ Not Found x @ |5 Yonetimi X

alyans.altinbas.edu.tr/tr/kurumsal

> S s | & 5] ]

Uyeler Aragurma Dokumanlar Sosyd Uygulamalar ! Radyo Akademik Ta

Kutuphane

Ogrenci Bilgi Sistemi

Hukuk Soylogler Ogrenci Portali
ARSAMBA BULUSMALARI
unu'nda Nofaka: Ozellikle Yoksulluk Nafakas* EBYS

Uzem
Fakulteler

Aday Web

Proje Goreviern

Alyans-> Uygulamalar->Desk
Ya da
desk.Altinbas.edu.tr adresinden

giris yapilr.

www.desk.altinbas.edu.tr

&« [&] @ Giivenli degil

ALTINBAS = Q o
UNIVERSITESI

Acik Taleplerim Management
Talep Olustur >

My Request | @ Acik _--I.:._: | % Kapa 1—— | @ 0 _—2::.:--

[} Taleplerim v

My Works
Acik Taleplerim

Islerim
Search
My Departman Works

Departman Isleri > Talep No = Talep Sahibi ¢
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Havuz Isleri B8 @ 10
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2. Yeni Talep Olusturma

“Talep Olustur” butonuna tiklanir

Talep Clusturan

Departman

Konu

My Request | @ Acik Taleplerim |

[ Taleplerim v

Lokasyon Mahmutbey

Mesaj

izin formunu doldururken ekteki gibi hata almaktayim..

My Works

islerim »

Acik Taleplerim

Departman, konu ve ilgili tiim alanlar doldurulduktan sonra

My Departman Works “Talep Olustur “ tusuna basilir.

Departman Isleri b TalepNo ~ Talep Sahibi # Dosya Dosya secilmed
va secilme

Havuz Isleri B8 @ T-0000131 DERYA YELIZ COSAR 50GU

Talep Olustur
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3. Talep Goruntuleme

Ust meniide yer alan Acik Taleplerim butonuna tiklandiginda kullaniciya ait tiim acik ve
islemde olan talepler, Kapali Taleplerim butonuna tiklanildiginda kullaniciya ait kapall
talepleri ve Tum Taleplerim butonuna tiklanildiginda kullaniciya ait acik, islemde ve kapali
olan taleplerin hepsi ekrana gelmektedir.

Acik Taleplerim

| Talep Detay

Acik Taleplerim
islerim (1 I Talep No - T-0000131 0 DERYA YELIZ COSAR SOGUKKUYU
TalepSahio D L KUY Merhaba bordro sisteminde bir hata
Search
My Departman Works Talep Tarihi : 13/01/2019
Konu
. . . s . . MERVE AKAR
Departman Isler ? Talep No * Departman = Konus  Tarihw Talep Sahibi » Talep Sorumlusu Durum = Bordro Merhaba analiz icin kantroller baslac
[ 1. Dolciman
vozieri T-0000033  CenelSekrsterlk  EBY 03/01/20 DERVYA YELIZ CO3AR SOGUKKUYU Havuz .
Sorumlu Departman Mesaj Detay yaziniz ..
Talep Sorumlusu
Detay butonuna tiklandiginda talebe ait tim bilgilerin ve yazismalarin
oldugu detay sayfasina gidilir :
Tahmini Bitis
Dosyalan Sec | Dosya s
Kapanis Tarihi : 01/01/1200

Toplam Sdre: 0
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4. Islerim UNIVERSITES

Ust meniide yer alan Acik Taleplerim butonuna tiklandiginda kullaniciya ait tiim agik ve
islemde olan talepler, Kapali Taleplerim butonuna tiklanildiginda kullaniciya ait kapall
talepleri ve Tim Taleplerim butonuna tiklanildiginda kullaniciya ait acik, islemde ve kapali

ALTINBAS olan taleplerin hepsi ekrana gelmektedir. a &

UNIVERSITESI

Acik Islerim

Talep Clustur

Acik Islerim
arch
My Departman Works
Departmanisleri Bl > Talep No Durum
- Tarih = Talep Sahibi = Konu = Mesaj = Talep Sorumlusu = =

Havuz Isler n »
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Departman igleri Management
Talep Clustu >
My Request Acik Islerim _‘ Departman Isleri Havuz Isleri Tam Departman Isleri
1 5 5 5
Taleplerim n >

Departman Isleri

Search
Talep No Durum
- Departman = Konu = Tarih & Talep Sahibi = Talep Sorumlusu = =
T Bilgi Teknolajileri Daire Donanim 03/0/2019  OMUR SERTEL DERYA YELIZ COSAR
Q000060 Baskanhdi SOCUKKUYU
] Bilgi Teknolajileri Daire Donanim 03/01/2013  ONUR SERTEL Havuz Detay
0000061 Baskanlign
T Bilgi Teknolojileri Daire Donanim 0302019 ALTUGUR FAKAN ALTLN
Q000063 Baskanhdi SUNCURTEKIMN

Kullanicinin departmanina ait acik islerin gorildigu sayfadir.

Ust meniide yer alan Agik islerim butonuna tiklandiginda kullaniciya ait tiim acik ve islemde olan isler,
Departman isleri butonuna tiklanildiginda kullaniciya ait kapali isler ve Tim Departman isleri butonuna
tiklanildiginda departmana ait acik, islemde ve kapali olan talepler ekrana gelmektedir. Havuz isleri

butonuna tiklanildiginda kullanicinin departmanina ait talep sorumlusunun havuz oldugu taleplerin
bulundugu Havuz isleri sayfasina gidilir.
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6. Havuz Isleri “A 1 ALTINBAS 70

UNIVERSITES! %

Talep Sorumlusu baslangicta ‘Havuz’ olarak default bir
atama yapildiginda talep Havuz islerine diiser ve

ALTINBAS

UNIVERSITESI . L . .
sonrasinda kisiler talepler lizerinde atama islemi
Havuz i@leri Management yapabilir. Havuza diisen talep icin; kullanicilar
Talep Olugtur p tarafindan listede gelen kisilerden herhangi birine
atanabilir veya kullanici ilgili talebi kendi Gizerine
My Request Acik islerim ‘ Departman isleri Havuz igleri Tam Departman isleri alabilir. ilgili islem “Talep Giincelle” butonuna
@ 1 A @ 5 tiklanilarak gergeklestirilir
Taleplerim n b
My Works Talep No: T £ ONURSERTEL
Havuz Igleri eSO o>
Islerim 1 | Talep Tarihi: 03/01/2019
Search o Mesa) Delay yezni..
rian Works SRR
Lokasyan
Uepartman Isler > TalepNo~  Departman« Konu = Tarih = TalepSahibis  Talep Sorumlusus  Durum#® Mahmutbey

Sorumlu Departman

: 00000 ilgi Teknolojileri Daire Baskanlhe Jonan (03/01/2019  ONURSER avuz
T- Gl Bilgi Teknolgjileri Daire Baskanhg Donanim ~ 03/Q1/ NURSERTEL  Hawu Agk

Kullanicinin departmanina ait heniiz isi yapacak kisinin atanmadig taleplerin listelendigi sayfadir.
Havuz isleri butonuna tiklanildiginda kullanicinin departmanina ait talep sorumlusunun havuz oldugu

Talep Sorumlusu

Havuz

Dosyalar Seg | Dosya secilmedi
Yorum Ekle & Glncelle

Talep Durumu

Tahmini Bitig

01/01/1900

taleplerin bulundugu Havuz isleri sayfasina gidilir.

Kapanis Tarihi: 01/01/1200

Toplam Sure: 0

Talep Giincelle | Talep lade




